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Tisztelt Vezet6 Asszony / Ur!

A Debreceni Egyetem Selejtezési szabalyzata 7.8. alapjdn az egyetem valamennyi szervezeti egység
vezetSjének feladata az irdnyitdsa ald tartozo teriileten a felesleges vagyontargyak feltardsa és a
selejtezési eljards kezdeményezése, amennyiben annak feltételei fennallnak.

Eljarasrend

A selejtezési eljaras technikailag az alabbi médokon térténhet:

1. leadas az lizletag szerint illetékes ElfekvS Raktarba.
2. kozvetleniil szervezeti egységtdl torténé elszéllitassal.
3. Debrecenen kiviili telephely(i szervezeti egységek, sajat telephelyein.

Az 1-3. pontban leirt altalanos esetekben a selejtezés, a kikdzolt iitemterv szerinti id6pontokban
torténik. (1. szamu melléklet)

A kancellari korlevélhez mellékelt tabldzat tartalmazza szervezeti egységenként a fentiek alapjan
meghatdrozott dltaldnos selejtezési eljarasmadot. (2. szamd melléklet)

A DE Selejtezési szabdlyzata 16. § (5) pont betartdsaval kell a jovahagyast lefolytatni.

Az engedélyezett selejtezési bizonylatokat és dokumentumokat legkésébb a selejtezési litemtervben
kik6zolt kezd6 id6pontig kell a Leltérellen6rzési és Selejtezési Osztalyra eljuttatni.

Selejtezéssel kapcsolatos tovdbbi intézkedési folyamatok

Rendkiviili selejtezés

A DE Selejtezési szabdlyzatdban rogzitettek szerint év kdzben a szervezeti egységek megalapozott
indokkal, az itemezett id6pontokon kivil rendkivili — kozvetlen szervezettdl térténd — selejtezést
kérhetnek, melyre kiilén engedélyt a szabalyzat 20.§ (5) pontja szerint, a kancellar adhat ki.

A rendkiviili eseményt az adott szervezet képviselete részérdl kell hivatalos levélben kezdeményezni,
korul tekint6 indoklassal, az érintett eszkozok, készletek el6készitett selejtezési jegyzékével és a
kibocsatott szakvélemények mellékletével sziikséges.

A rendkivili vagy kozvetlen szervezett6l torténd selejtezési folyamat jovahagydsa a Selejtezési
szabalyzat 16. § (5) pontja szerint az adott {izletdgban illetékes személy aldirasaval torténik, tovabba
végleges engedélyezése, a kancellar hatdskére.

Az engedélyezett selejtezési bizonylatokat és dokumentumokat legkésébb a selejtezési litemtervben
kikozolt kezdd id6pontig kell a Leltarellendrzési és Selejtezési Osztalyra eljuttatni.

Specialis tevékenységgel jaré selejtezések

Idegen tulajdonu vagyontdrgy selejtezése esetében alapvetSen sziikséges a tulajdonos &ltal kiallitott,
eredeti vagy hitelesitett nyilatkozat, a tulajdonjogrél valé lemondasrdl, vagy a tulajdonos &ltal méar
korabban lefolytatott selejtezésrél késziilt hitelesitett jegyz6kényv csatoldsa.

Palyazati forrdsbdl beszerzett eszk6zok selejtezése, kizarélag a Palydzati Kdzpont allasfoglaldsa és
jovahagyas kiadasaval torténhet meg.

Az el6z6ekben emlitett mindkét esetben a szakmai egyeztetés és dokumentdlds intézése, azok
beszerzése a szervezeti egység illetékes dolgozdjinak feladata és feleiéssége.




Az emlitett dokumentumok a selejtezési jegyzék szoros mellékletét képezik a DE Selejtezési szabalyzat
15. §. 5. pontja alapjan és azt jelenti, hogy a selejtezés engedélyezése kizardlag a felsorolt bizonylatok
meglétével indithato el!

A sugdrviv6 anyagokat tartalmazo vagy azzal miikGdtetett egészségre veszélyesnek mingsils eszkdzok,
specidlis szakmai tudast igényl6 selejtezési folyamatdt, a KK Egészségiigyi Ml(iszaki Osztalyaval
egyeztetetten kell végezni.

Rendkiviili selejtezés elGkészitése keretében kell az eljarast megkezdeni, ahol a selejtezési
javaslattétel, az engedélyek megkérése, tehat az eszkdz és a keletkezd egyéb veszélyes anyagok
artalmatlanitasi eljaras elinditasa egyidében, parhuzamosan indul az Egészségligyi M(iszaki Osztaly és
a Leltarellendrzési és Selejtezési Osztaly kozremiikodésével.

A feladatra kilon Selejtezési Bizottsag felallitasa sziikséges, tagjait szakmai hozzaértésiik alapjan, kiilén
megbizdssal jeloli ki a Vagyongazddlkodasi Igazgato.

A bizottsagi tagok eljarasuk soran figyelembe veszik a Debreceni Egyetem Selejtezési Szabalyzatat, a
DE Sugarvédelmi Szabdlyzat vonatkozo elGirasait, az abban kijelolt szakiranyd felelGsségi koroket,
valamint a szakteriiletet érint6 vonatkozé elGirdsokat.

Az Informatikai Szolgaltaté Kézpont hatdskérébe tartozé szakmai tandsitvany kiadasardl

Az Informatikai Szolgdltaté Koézpont (izemeltetésébe, kezelésébe tartozé informatikai-, és
hiraddstechnikai, telekommunikacids eszkdzokrél az ISZK allitja ki a szakmai tandsitvanyt. A selejtezési
igényrél késziilt jegyzéket a szervezeti egység leltarkezelGje juttatja el az ISZK Ugyfélszolgélat email
cimére. /helpdesk@it.unideb.hu/. Az ISZK bevizsgdlia az eszkézoket (GDPR, adatvédelem,
adatmegsemmisités, stb.) és nyilatkozatot dllit ki kbzvetlen a tételekrél a selejtezés végrehajtdsdhoz.

Zard rendelkezések

Jelen selejtezési ltemterv a kijeldlt Selejtezési Bizottsagok tagjainak, a bizottsagban vald
kézremikodésre vonatkozé egyidejf megbizdsukat is jelenti.

Kérem koézrem(ikodését az Ultemezett selejtezések id6pontjainak betartasaban, a selejtezendd
eszkdzok szabdlyoknak megfelel§ elGkészitésében és a lebonyolitasban.

Mellékletek:
1. sz. melléklet: Selejtezések Utemezése 2024.év.
2. sz. melléklet: Szervezeti 6sszefoglald tdjékoztatd a Debreceni Egyetem 2024. évi selejtezési litem-

tervéhez.

Debrecen, 2024. majus 30.

>

Prof. Dr. Bacs Zoltan
kancellar




